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Dopo  aver effettuato l’accesso al RE con le proprie credenziali, il genitore può aprire la sezione 

dedicata alla PRENOTAZIONE dei colloqui, cliccando sull’icona indicata dalla 

 

 

Il genitore visualizza la schermata sottostante, in cui può visualizzare i docenti, le relative materie di 

insegnamento, la sede del colloquio (quest’anno solo indicativa della sede di appartenenza, in quanto i 

colloqui si terranno in VC sulla piattaforma Teams), giorno ed orario di ricevimento settimanali e le date 

disponibili nei diversi periodi di ricevimento. 

 

N. B: nel campo sottostante al nome del docente si legge la seguente frase o una frase analoga:   
“Verrà inviata una mail all'indirizzo di posta elettronica dell'alunno con il link per partecipare alla riunione in 
Teams.”  
 
Il genitore quindi troverà l’invito a partecipare al colloquio nell’account di posta elettronica del proprio 
figlio. 
 
Per poter prenotare il colloquio il genitore deve selezionare dal menu a tendina indicato dalla  
l’orario prescelto, tra quelli ancora disponibili, e poi cliccare sul tasto “No”, per confermare la prenotazione. 
 
 

 

 



Dopo aver effettuato la prenotazione con il primo docente, il genitore potrà procedere nella prenotazione 

dei colloqui con gli altri docenti. 

 

Al termine delle prenotazioni il genitore DEVE SALVARE CLICCANDO l’icona in alto a destra 

 

Oltre agli orari di ricevimento settimanali dei singoli docenti appena descritti, saranno inseriti anche giorni 

ed orari relativi a colloqui pomeridiani generali.  

In particolare, in occasione dei colloqui di settembre con i genitori delle classi prime la classe verrà divisa 

in due gruppi, ciascuno di essi verrà assegnato ad un docente coordinatore diverso (quindi con diverso link 

di invito alla riunione in Teams, che comunque verrà inviata alla casella mail dell’alunno):  

ogni genitore potrà scegliere in quale gruppo e orario prenotarsi, a seconda delle disponibilità, ma DOVRA’ 

PRENOTARSI IN UN SOLO GRUPPO, che rappresenta comunque tutti i docenti della classe. 

 

In ogni caso, dopo aver prenotato uno o più colloqui, il genitore riceverà al proprio indirizzo di posta 

elettronica una mail di conferma della prenotazione, analoga alla seguente.  

 

Anche nel caso in cui il docente dovesse annullare la prenotazione il genitore verrà avvisato con l’invio di 

un’apposita mail. 

Nota bene: il genitore potrà prenotare con ogni docente soltanto un colloquio per volta e avrà la possibilità 

di effettuare la prenotazione fino a 48 ore prima del colloquio.  

Qualora il genitore si trovasse impossibilitato a partecipare ad un colloquio prenotato dovrà con il massimo 

anticipo possibile disdire la prenotazione. Il docente sarà avvisato da una mail automatica, ed il colloquio 

sarà disponibile per altri genitori. 

 

Il numero 5 indica i 
posti ancora 
disponibili nell’ora 
scelta 



Per disdire la prenotazione è sufficiente cliccare sul Sì che diventa NO e salvare cliccando sull’icona del 

floppy disk in alto a destra. 

 

Si ricorda inoltre a tutti i genitori che  cliccando sull’icona PDF in alto a destra è possibile stampare l’elenco 

delle prenotazioni effettuate. 

 


