GESTIONE COLLOQUI DA PARTE DEL GENITORE (SCUOLA PRIMARIA)
A.S. 2020/21

Dopo aver effettuato I'accesso al RE con le proprie credenziali, il genitore puo aprire la sezione
dedicata alla PRENOTAZIONE dei colloqui, cliccando sull’icona indicata dalla
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? - Selezionare prima un Alunno, poi selezionare i dati da visualizzare cliccando su una delle icone sopra

Legenda simboli:

¥} Comunicazioni da leggere
& Assenze da giustificare
% Permessi da autorizzare
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Si aprira la schermata sottostante, in cui il genitore puo visualizzare il docente che coordina il colloquio, le
relative materie di insegnamento, la sede del colloquio (quest’anno solo indicativa della sede di
appartenenza, in quanto i colloqui si terranno in VC su Zoom), giorno ed orario di ricevimento.
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Prenotazione Colloqui

g Zprova Alunno
Indirizzo email: emanuelaprange@libero.it

Giorna I Data Il Data Il Data IV Data
Legenda simboli: Docente Materia Sede :
w Comunicazioni da leggere Orario Posto Prenota Posto Prenota Posto Prenota Posto Prenota
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Emanuela SCIENZE 3
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12:30 1{=12:00) ~ m Non disponibile ' Non disponibile Non disponibile

Cliccare sul pulsante E in alto a destra per confermare le prenotazioni.

Per poter prenotare il colloquio il genitore deve selezionare dal menu a tendina indicato dalla ===y,
I'orario prescelto, tra quelli ancora disponibili, e poi cliccare sul tasto “No”, che diventera Si, per
confermare la prenotazione.
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Cliccare sul pulsante in alto a destra per confermare le prenotazioni.

Infine, come indicato, dovra SAEVARE per confermare la prenotazione, cliccando in alto a destra sull’icona
blu (floppy disk).

Qualora in occasione dei colloqui la classe venisse divisa in gruppi, ciascuno di essi verra assegnato ad un
docente coordinatore diverso (quindi con diverse credenziali ZOOM di accesso):

Ogni genitore potra scegliere in quale gruppo e orario prenotarsi, a seconda delle disponibilita, ma DOVRA’
PRENOTARSI IN UN SOLO GRUPPO, che rappresenta comunque tutti i docenti della classe.



Il genitore, dopo aver prenotato, ricevera al proprio indirizzo di posta elettronica una mail di conferma della
prenotazione, analoga alla seguente.

Conferma prenotazione colloguio con dacente: Mandelli Elena
fissato in data: 09/10/2019

dalle ore: 10:55 alle ore: 11:55

numera d'ordine: 5

orario previsto: 11:43

Si prega avvisare la scuola per comunicare qualsiasi impedimento.
Si raccomanda la massima puntualita,
Grazie per |a cortese collaborazione.

ATTENZIONE: Questa email viene generata automaticamente. NON rispondere a questa email e non utilizzare questo

indirizzo email per comunicare con la Scuola

ISTITUTO COMPRENSIVO SCANZOROSCIATE

Grazie. ]

Anche nel caso in cui il docente dovesse annullare la prenotazione il genitore verra avvisato con l'invio di
un’apposita mail.

Nota bene: il genitore potra effettuare la prenotazione fino a 24 ore prima del colloquio, ma si consiglia di
provvedere con un certo anticipo.



