
 

 

Una volta entrati nel proprio account Office 365, cliccare sull’icona Teams nel menu delle applicazioni presente sulla colonna sinistra della schermata iniziale. 

 



 

 

Verrà visualizzata questa schermata. 

Cliccare sull’icona del profilo in alto a destra. 



 

 

Cliccare su impostazioni.   Poi cliccare su Scarica l’app desktop. 

 



 

 

Download in corso… 

 



 

 

Una volta terminato il download, cliccare sull’icona del file d’installazione. 

 



 

 

Installazione in corso… 

 



 

 

Una volta installato il programma, aspettarne il caricamento e l’apertura… 

 



 

 

Si aprirà una finestra con la richiesta di inserimento della password… Inserire la propria password Office 365. 

 



 

 

Una volta inserita la password, si aprirà questa finestra. Si consiglia di cliccare su “No, accedi solo a questa app”. 

 



 

 

L’applicazione è installata e aperta. Cliccare su icona account Office 365. 

 



 

 

Cliccare su impostazioni… 

 



 

 

Si aprirà questa finestra: togliere tutte le spunte, lasciando eventualmente sollo quella indicata. Questo per evitare che il programma si apra automaticamente 

all’accensione del computer. 



 

 

Cliccare su esci per fare il logout. 

 



 

 

Chiudere il programma. 

 



 

 

In automatico sarà stata creata un icona sul desktop. 

 



 

 

Se si vuole, si può aggiungere l’icona sulla barra delle applicazioni cliccando sull’icona con il tasto destro e poi scegliendo l’indicazione evidenziata. 



 

 

Per accedere nuovamente, basterà cliccare sull’icona dell’applicazione. Essendo stato in precedenza effettuato il logout, sarà necessario inserire le proprie 

credenziali da capo. 



 

 

 

E poi si riparte nel solito modo… 


